UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM

PHONG GIAODUC VA DAO TAO- Piclap - Twdo - Hanh phiic
CONGPOAN GIAODUC
S6:,490 /GDDT-CPGD Cii Chi, ngay X thang O niim 2017
HUONG DAN

T6 chirc Hji nghi Nguoi lao dong; Hoi nghi cin b, cong chiic, vién chirc;
x4y dung va thwc hién quy ché din chii co sé trong hoat dong ciia don vi
Nam hoc 2017-2018

Kinh gtri: Hiéu truéng, Chu tich cong doan cic truong méim non,
tiéu hoc, trung hoc co s& va cac don vi truc thudc.

Phin 1: HUONG DAN HQI NGHI NGUOI LAO PONG
(®3i v6i cac tredng mAm non ngoai cong 1ap)

Léanh dao Phong Gido duc-Dao tao, Ban Thuong vu Cong doan Gido
duc huyén da ky van ban lién tich so 1229/GDDT-CDGD ngay 12 thing 9
nim 2016, thong nhét huéng din vé& t§ chic va ndi dung cac budc tién hanh
Hoi nghi Nguoi lao dong trong nganh tir ndm hoc 2016-2017.

Pé nghj Thu truong don vi, Hoi dong quan tri phdi hop Ban chép hanh
Cong doan co s& cling cp t6 chirc Hoi nghi Nguoi lao dong ndm hoc 2017-
2018 thyc hién day du, nghiém tic va thuc chit cac ndi dung chi yéu cua vin
ban s6 1229/GDPT-CDGD; cham nhét 13 ngay 10/11/2017 phai hoan thanh
va bao cdo két qua thuc hién vé Cong doan Gido duc huyén Cu Chi.

Trong qua trinh thuc hién cé phat sinh Vuong méc dé nghi lién hé véi
Cong doan Gido duc huyén Cii Chi dé dugc hudng dan kip thoi.

Phan 2: HUGNG DAN HQI NGHI CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

(Dm v6i cac don vi truc thude, cac trudng mam non cong lap, céc
trudng tiéu hoc, céc trudng trung hoc co s trén dia ban huyén)

Cin ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phuv
vé thyc hién dan chu trong hoat dong ciia don vi hanh chinh Nha nuéc va don
- vi sy nghiép cong 14p;

Can cir Thong tu 56 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia Bd Noi vu
huéng din mot sd nodi dung ctia Nghi dinh s& 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién dén cha trong hoat dong cua don vi
hanh chinh Nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap;

Cén ctt Cong vin sb 204/CDN-CSPL ngay 22/8/2016 ctia Ban TerO’ng
vu Cong doan Gido duc Viét Nam vé& viéc huéng din Cong doan tham gia
xay dung va thuc hién Quy ché dan chii trong hoat dong cta don vi; td chirc
hoi nghi can b, cong chiic, vién chitc, hoi nghi nguoi lao dong;




Lénh dao Phong Gido duc va Pao tao, Ban Thuong vu Cong doan Gido
duc huyén Cu Chi théng nhét huéng dan vé tb chic Hoi nghi cén bg, cong
chire, vién chirc; xay dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cuia
don vi trong nganh nhu sau:

I. Nhirng Quy dinh chung:

1. Tét ca cac truong mAm non (cong lap), tiéu hoc, trung hoc co sé va
cac don vi tryc thudce (sau ddy goi tit la don vi) trong nganh déu phai té chirc
Hoi nghi can bo, cong chirc, vién chirc (sau day goi tat 1a hoi nghi) héng’ném
d& can bo cong chirc, vién chitc, nguoi lao dong (sau diy goi tit la
CB,CC,VC) truc tiép tham gia dong gép v kién vé quan ly va xdy dung don vi
trong sach, vitng manh.

2. Hoi nghi duoc td chirc dan chu, thiét thuc, bio dam céc ndi dung quy
dinh tai Diéu 5 Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ctia Chinh phu.

3. Hoi nghi duoc td chic hop 1€ khi c6 it nhét 2/3 téng sb CB,CC,VC
(bao gbm ca dai bidu Ia nguoi lao dong lam viée theo hop ddng lao dong quy
dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu vé thuc
hién ché do hop ddng mot sé loai cong viéc trong don vi hanh chinh Nha

nuoc, don vi su nghi€p) ctia don vi hoiic it nhit 2/3 téng s6 dai bidu duoc B

triéu tdp cé mit dy h(,‘)i’nghi. Nghi quyét, quyét dinh cuia hdi nghij dugc thong
qua khi c6 trén 50% s6 ngudi dy hoi nghi tén thanh va ndi dung khong tréi
V61 qui dinh cua phap luat.

4. Hinh thic hi nghi:

‘* Hoi nghi thuwong kp: T chic mdi nim hoc /mot lan. Hoi nghij t6 chirc
vao dau nim hoc méi (két thic truée 10/11).

* Hoi nghi bat thuomg: T6 chirc khi ¢6 1/3 CB, CC, VC cta don v
hoéc Ban chap hanh Céng doan don vj yéu cau hodc ngudi ding dau don vi
thay can thiét.

5. Thanh phén tham dv hoi nghi:

- Hoi nghi toan thé: Péi véi don vi ¢6 s6 CB, CC, VC tir 200 nguoi
tré xuong. : '

- Hoi nghi dai biéu: Dbi véi don vi ¢6 s6 CB, CC, VC trén 200 nguwoi.

6. Dai biéu dwong nhién va bu dai biéu tham dy hdi nghi:

- Dai bi‘éu duong nhién 1a dai dién ctia cép t6 chirc hodi nghi, gdm:
Nguoi dimg dau, cp pho cia ngudi ding dau, Bi thu cp uy, Ch tich Cong
doan, Truéng ban Thanh tra nhan dan, Cha tich Hoi cyu chién binh (néu co),
Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh (néu ¢6), Trudng ban nit
cdng hodc can bo phu trach ban nit cong.

- Viéc bau dai biéu tham dy héi nghi dugc tién hanh tai hoi nghi cua
cac dop vi t0, phong, khoa th,u(_‘)c" don vi thong qua hinh thirc biéu quyét hoéc
bd phi€u kin do hi nghj quyét dinh theo da sb, Ngudi triing cir phai duoc trén



50% téng s6 ngudi du hoi nghi bau va 14y theo nguyén tic tir cao xudng thép
cho dén khi du so dai biéu dugc phéan bd.

- Nguoi dl'mgv dau don vi phéi hop véi cong doan dO'n, vi thvéng nhét, quyét
dinh s6 luong dai biéu tham dy hoi nghi bdo dam so lwong tdi thidu nhur sau:

~ +Don vi ¢6 tong s§ CB, CC, VC trén 200 dén dii 300 nguoi: Bau it
nhat 1/3 CB, CC, VC cuia don vi la dai biu tham du hoi nghi.

+ Pon vi c6 tong sb CB, CC, VC trén 300 nguoi: Ngoai s6 dai biéu téi
thi€u phai bau, cir 10 ngudi thi bdu thém it nhét 01 dai bi€u (tinh tir nguoi thi
301 tréd di). '

7. Trong qu4 trinh chuin bi, trién khai hoi nghi, ban tb chirc hoi nghj
phai thudng xuyén béo céo xin y kién chi dao cta Cép iy co s6, ddng thoi can
tranh thd y kién phéi hop chi dao ciia cong doan cép trén truc tiép. Cac don vi
phai thong bao biang thu méi trude mjt tudn voi Phong Gido duc va Pao tao
va Cong doan Gido duc huyén dé sép xép clr can bo tham dy tai don vi.

IL. Noi dung va cic bwéec tién hanh:
A. Céng tic chudn bj tb chirc hdi nghi:
1. Hop tru bi:

Ngudi dimg dau don vi triéu tap hop tra bj dé thong nhét chi truong,
thong qua ké hoach, myc tiéu, noi dung hdi nghi; dy kién thoi gian t& chic
hoi nghi; dw kién sb luong dai biéu triéu tap va phan bd cho timg don vi bao
dam co cé'_u, thanh phan cong bang, hop 1y néu 14 hoi nghi triéu tap dai biéu.

Thanh phan du hop 13 dai dién cua cap t6 chirc hoi nghi, gdm: Nguoi
dimg dau, Bi thu cdp iy, Chu tich cong doan, thu trudng mot s6 don vi TH,
Phong, Khoa c6 lién quan.

a. Ngwdi ditng dau don vi chuin bi cac van ban, bdo cdo sau:

- Béo céo kiém diém viéc thuc hién céc nghi quyét, chu treong cua
Dang, chinh sach, phap lut cia Nha nuée c6 lien quan dén chirc ndng, nhiém
vu cia don vi trong ndm hoc qua, cAn bam sét nghi quyét da dé ra dé d4nh gia
ding thanh tich dat duoc, nhitng mit ton tai yéu kém cin khéc phuc, chi ra
dugc nhitng nguyén nhan khach quan va chu quan, trach nhiém thugc vé tap
the, c4 nhan nao.

- Béo c4o kiém didm vi€c thuc hién nghj quyét hdi nghi nim hoc qua
va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi.

. - Bdo cdo dénh gi4, tong két va kiém didm trach nhiém cua ngudi dimg
du don vi trong viéc thyc hién ké hoach cong tic nim hoc.

- Bao céo phuong huér}g, nhiém vuy thuc hién trong ndm hoc méi, cAn
néu chi tiéu, bién phép’ cu the; tp trung céc bién phdp nhim néng cao chit
luong gido duc, cai tién 18 16i 1am viéc, thuc hanh tiét kiém, chéng tham
nhiing, 18ng phi, chim lo cai thién doi song vat chit tinh thin cho CB, CC,
VC, phéat huy dan cha trong hoat dong cia don vi.




b. Ban chap hanh cong doan don vi chuan bi vin ban, bao cao sau:

- B4o c4o téng két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thudng va du
kién ndi dung phat dong phong trao thi dua trong ndm hoc méi; du thao ban
giao udec thi dua.

- - Hudng dan céch tién hanh hoi nghi tir cac don vi T, Phong, Khoa
truc thudc tién téi hdi nghi CB, CC, VC don vi.

- Chi dao Ban Thanh tra Nhan dan (sau ddy goi tit 12 Ban TTND)
chuan bi bo céo tdng két nam hoc qua va chuong trinh cong tac, hoat dong
cta Ban TTND ndm hoc mdi dong thoi du kién nhan sy bau hoic bd sung vao
Ban TTND (néu khuyét hoic hét nhiém ky).

- Du kién d xuét véi Nguoi dtmg dau khen thu'ong c4 nhan, tap thé cia
don vi ¢6 thanh tich trong cong téc va bién phap cai tién didu kién lam viéc,
nang cao doi séng cua CB, CC, VC trong don vi.

¢) Ngoai cdc vin bin, bdo cdo néu tai Blem a, b Khoan nay, Nguoi
dtng dau théng nhét voi cong doan don vi quyét dinh c4c ndi dung cong khai
tai hoi ngh1 hoédc nhiing ndi dung lay y kién CB, CC, VC tai hoi ngh1 theo quy
dinh tai Diéu 7, Pidu 9 Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP.

2. T6 chirc liy y kién can b chii chdt va triéu tap hoi nghi:

a. Noi dung lay y klen Du kién s6 lwong dai bidu triéu tap va phéan bd
cho cdc don vi, thoi gian td chirc hdi nghi va du théo cac vin ban, bio cdo néu
tai Diém a, b Khoan 1 Muyc A.

b. Thanh phan lay ¥ kién 12 dai dién cia cap t6 chirc h§i nghi, gom
Nguoi ding dau, cAp phé cia nguoi dimg dAu, Ban chép hanh cong doan, Bi
thu cap dy, Chu tich Hoi Cyu chién binh (néu c6), Bi thu Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh (néu co), Truong ban TTND, Trudng ban nit cong
hodc can bd phu trach ban nit cong, ngudi dimg dau cac don vi TH, Phong,
Khoa thugc don vi.

c. Nguwoi dirng dau phm hop v6i cong doan don vi tong hop, tiép thu
¥ kién va hoan chinh dy thao cAc vin ban, bdo cdo dé ldy ¥ kién tai hoi nghi
cta cac don vi T3, Phong, Khoa theo quy dinh tai Khodn 3 Muyc A; quyét dinh
tri€u tap hdi nghi.

3. Tién hanh hdi nghi tai cac don vi t6, phong, khoa thugc don vi:

Nguoi dimg dau céc don vi T, thude don vi chu tri, phdi hop véi cong
doan cung cap t6 chirc hoi nghi tai don vi T3, Phong, Khoa minh dé tong két,
danh gia két qud thuc hién nhlem vu trong nam hoc qua, phuong hudéng
nhiém vu nidm hoc méi; viée trién khai nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu
tai don vi; thao luin, cho 1y kién déi v6i du thao cc vin ban, béo cdo dugc
gui xin y kién; bau dai biéu dy hoi nghi cia don vi (néu tb chirc hoi nghi dai
biéu); binh xét khen thuéng; kién nghi, d& xuét.



Chu toa hoi nghi tai don Vi7 T, Phong, Khoa thudc don vi gém Ngu’(‘ri
dung dau To, Phong, Khoa va T truong cong doan. Chu toa cir thu ky ghi
bién ban hdi nghi. _

4. Nguwoi dirng dau va cong doan don vi can cir két qua hoi nghi tai
Khoan 3 Muc A d¢€ tong hop v kién, hoan chinh céc vin ban, bdo cdo dua ra
hoi nghi‘cﬁa don vi.

B. T chitc hji nghi:

1. Poan Chii tich va thw ky hoi nghi:

- Doan Chu tich gdm Nguoi dimg d4u va Chu tich cong doan don vi.
Tuy theo tinh chat, yéu cdu cn thiét ma Poan Chu tich c6 Bi thu cap uy don
vi. Truong hop Ngudi dimg diu hoic Chu tich cong doan don vi dang trong
thoi gian thi hanh ky luat hinh thitc tir khién trach tré 1én, tap thé lanh dao
hodc Ban chép hanh cong doan don vi cir dai dién tham gia Poan chu tich.

- Thu ky hoi nghi do DPoan Chu tich ct va thuc hién nhiém vu theo
phéan cdng cta Poan Chu tich.

2. Chwong trinh, n§i dung hgi nghi:

2.1. Nghi thirc khai mac:

- Tuyén b 1y do — Giéi thiéu dai biéu.

- B4o cdo sb lwong CB, CC, VC dy hoi nghi.

- G161 thi¢u Doan Chu tich hoi nghi.

- M61 Doan Chu tich 1én chu tri hoi nghi.

2.2. N¢i dung hgi nghj gom:

- Boan Chu tich ctr thu ky hdi nghi va méi [én vi tri lam viéc.

- Nguoi ding déu, Chu tich cong doan trinh bay cac van ban, béo cdo
theo phén cong.

= Cép b(_‘),’ cong cht’tp, vién chirc du hoi nghi thao luan cic van ban, bio
cao; d¢ xuat, kién nghi (néu co).

- Nguoi ding dAu, Chu tich cong doan giai ddp thic méc, kién nghi cua
CB, CC, VC ddi véi cac ndi dung thudc thdm quyén, ban céc bién phép cai
ticn diéu kién lam viéc, nang cao doi sdng cia CB,CC,VC trong don vi.

- Truéng ban TTND trinh bay bdo céo hoat dong cua Ban TTND trong
nam hoc qua va chuong trinh c6ng tic nim hoc méi.

- Bdu méi hoic kién toan Ban TTND (néu c6).

- Théng qua Quy (;hé chi tiéu ndi bd hoic sira ddi, bd sung quy ché chi
tiéu ndi bd ctia don vi (néu co).

- T6 chitc khen thuéng c4 nhan, tap thé cia don vi c6 thanh tich trong
cOng tac; phat dong phong trao thi dua.



- Ky két giao wéc thi dua giira ngudi ding du véi t6 chirc cong doan.

- Thong qua nghi quyét hoi nghi.

+ Thu ky bdo céo toan vin dy théo nghi quyét hdi nghi.

+ Doan Chi tich 1dy ¥ kién biéu quyét ciia hoi nghi.

- Phat biéu chi dao cua cap trén (néu c6).

- Ban T4 chirc tuyén bd két thiic hoi nghi.

3. Kinh phi td chirc Hji nghi duoc b tri tir ngudn kinh phi hoat dong
thuong xuyén cua don vi. :

4. T chirc thye hién nghi quyét Hdi nghi:

- Nguoi dl’mgvdéu phdi hop véi Cong doé;n don vi phd lgié'n, huéng dén,
don doc, t6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét hoi nghi; phoi hop, theo dai,
dé xuat xtt ly kip thoi nhing phat sinh trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

- Dinh ky m6i hoc ky mét lan, Ngudi dimg ddu phéi hop véi Cong
doan don vi 16 chire }(iém tra, danh gié, ket qua t}'nuc hién nghi quyét hoi nghi;
thong bdo ket qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB,CC,VC trong don vi. -

III. Nhirng néi dung cin lru y:
1. V& Quy ché dan chii co sé:
Quy ché dan chu co s& duoc Ban Chép hanh cong doan tham gia ¥ kién

soan thdo ndi dung (hoic sira d6i, bd sung) va théng nhit bang vin ban, gui
Nguoi ding dau don vi xem xét trinh hoi nghi.

1.1. V& néi dung: phai cy thé, ro rang, pht hop véi dic diém thuc té
cua don vi; phai dugc hdi nghi C}S,CC,YC cap To, Phong, Khoa ban bac, thao
luén déng gbp y kién va duoc bi€u quyét thong qua trong hoi nghi CB,CC,VC
cua don vi; Nguoi dimg dau don vi ky quyét dinh ban hanh. v

1.2. vé cong khai: Nguoi dimg déu don vi du todn truc tiép str dung
kinh phi ngén sich nha nuéc, kinh phi khic phai thuc hién 3 céng khai, theo
ding mau quy dinh tai Thong tu s6 09/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 ctia
Bd Gido duc va Dao tao. '

1.2.1. Noi dung cong khai:

+ Cdng khai chét luvong dao tao;

+ Cong khai céc diéu kién CSVC, doi ngii GV:

+ Cong khai thu chi tai chinh:

* Du toan, quyét todn mot sb ndi dung chi chi yéu: mua sém trang thiét
bi, phuong tién lam viéc, chi stra chita 16n tai sén‘ c0 dinh, chi hoi nghi; viéc
cong khai cac ndi dung chi khéc do Ngudi dimg dau don vi quy dinh.

* Cong khai cin ctr thu, myc dich thu, dbi tuong thu, mirc thu, nji dung
chi (doi véi viéc thu va st dung cac khoan dong gbp ctia to chirc, c4 nhan)



1.2.2. Péi twgng cong khai: CB,CC ,VC; hoc sinh, sinh vién; cha me
hoc sinh.

1.2.3. Thoi diém cong khai: x4c dinh cy thé thoi diém nao cong khai
cho tirg ndi dung cdng khai (1.2.1) kém ké hoach cdng khai céc ndi dung
trong ndm hoc.

1.2.4. Hinh thirc cong khai: cong bb trong hdi nghi CB, CC, VC cua
don vi dong thoi niém yét tai don vi 90 ngay, ke tir ngay ni€ém y&t va cac hinh
thirc cong khai khac cho céc doi twuong CMHS, HS.

1.3. V& Déi thoai: bd sung ndi dung méi trong Quy ché dan chii co so
“Quy dinh vé& dbi thoai tai noi lam viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 63,
Chuong V B¢ lut lao dong ndm 2012 va quy dinh tai Khoan 4, Piéu 10, Chuong
II Luét Cong doan 2012, qua d6 xac dinh “db1 thoai tai noi 1am viéc nhim chia sé
théng tin, tang cuong su hiéu b1et gitta Ngudi dimg d4u don vi va CB, CC, VC dé
xy dung mbi quan hé hai hoa, 6n dinh, tién bo tai noi lam viéc”;

Xéc dinh 1 muc dich, hinh thie dbi thoai va thuc hién quy ché dan
chu co s¢ tai noi lam viée, quy dinh 13 trach nhiém cua to chirc cong doan va
Nguoi ding dau don vi trong td chirc ddi thoai;

Xac dinh thoi diém quy dinh dinh ky t& chirc d6i thoai trong ndm hoc
(c6 thé 2 1an/nam, trong Hoi nghi CB, CC, VC va sau khi két thuc Hoc ky I).

1.4. Bbi voi nhimng don vi ¢6 sy thay doi Nguoi ding dau hodc Chu
tich CDCS thi t chirc trao ddi ¥ kién trong Ban Chéip hanh va théng nhét véi
Nguoi dimg dau don vi dé tao sy ddng thuan cao, trudc khi Ngudi dung dau
ky ban hanh. ,

2. Vé Quy ché chi tiéu ndi bd:

- Céc don vi da dugc giao thuc hién quyén ty chu, ty chiu trach nhiém
theo tinh thin Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP cia Chinh phu ngay 25/4/2006
thi Ngudi dung dau xay dung, ky quyet dinh ban hanh va t§ chirc phd bién,
trién khai thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd trong don vi (theo phu luc hudng
dan ndi dung xay dung quy ché chi tiéu noi bod ciia don vi su nghi€p thyc hién
ché do tr chi ban hanh kém theo Thong tu s& 71/2006/TT-BTC ngay
09/8/2006 ctia B Tai chinh) sau khi da t6 chirc thao luan rong rdi dan chu,
cong khai trong don vi (tap thé CB, CC, VC don vi ban bac, déng gop v kién)
va c6 ¥ kién thong nhdt bang van bén ciia Ban Chdp hanh cong dodn don vi.

- Ban chip hanh CBCS c6 trich nhiém lap dy tru kinh phi hoat dong
ctia Ban TTND hang nim, theo tinh thidn Théng tu lién tich s6 40/2006/TTLT
ngay 12/5/2006 cua Bo Tai chinh, Ban Thuong tryc UBTWMTTQ Viét Nam
va Téng LPLP Viét Nam hu'ong dan vé kinh phi bao dam hoat dong cua Ban
TTND thé hién cu thé thu lao trach nhiém cho céc thanh vién Ban TTND, trao
dbi théng nhit véi Nguoi ding dAu don vi va quy dinh cu thé trong quy ché
chi tiéu ndi bd dé thuc hién.



3. V& cong tac Thanh tra Nhan dan:

3.1. Ban chip hanh CDCS huéng din Ban TTND thyc hién bao cao
tong ket hoat dong ctia Ban TTND nim hoc vira qua, xay dung chuong trinh,
ké hoach hoat dong ndm hoc moi.

Noi dung bao cdo chi yéu:

* Tong két:

+ Két qua giam sat viéc thuc hién chu truong, chinh sach cia Dang va
phap luét cua Nha nudc, nhiém vu cong tic hang nim cua don vi; viéc thuc
hién céc ché do, chinh sich doi véi CB, CC, VC ‘Eheo quy dinh cta phap luat
(dbi chiéu v6i cac chi ti€u dé dé ra trong nghi quyét hoi nghi).

+ Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ni bo; viéc sir dung
kinh phi hoat dong tir nguon ngén shch nha nudc, st dung cac quy; viéc chap
hanh ché do quan ly tai chinh, t3i san va cOng tac tw kiém tra tai chinh cua
don vi.

+ Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu co s6, ndi quy don vi. -

+ Két qua giam sét viéc tiép dan, nhan va xt ly don, thu khiéu nai, tb
céo; vi€c giai quyét khiéu nai, t6 cdo thudc thdm quyén cta Nguoi ding dau
don vi; viéc thi hanh cac quyét dinh giai quyét khiu nai, xir Iy té cdo da co
hiéu luc phép ludt tai don vi; viéc thuc hién cac két ludn, quyét dinh xt 1y vé
thanh tra, kiém tra cua don vi Nha nu6ce co thAm quyén; viéc xit ly cc vu viéc

tham nhiing, 1ang phi trong don vi.
* K¢ hoach:

~ Can ct vao pham vi gidm sét cia Ban TTND (duoc quy dinh tai Huéng
dan s6 349/HD-CDGD ngdy 26/12/2014 cua Ban Thudng vu Cong doan Gi4o
duc Thanh phd vé td chic va hoat dong ctia Ban TIND trong cac don vi nha
nudce, don vi sy nghiép cong lap thudc Nganh Gido duc va Dao tao thanh phd
Hbd Chi Minh va tinh hinh thyc té cia don vi dé xdy dung ke hoach gidm sat
trong ndm hoc ma&i nhu sau:

- X4y dwng chwong trinh, ké hoach hoat dong ciia Ban TTND:

Hang nam, Ban TTND cén ct vao nghi quyét ctia Hoi nghi can b cong
chitc, vién chirc va sy chi dao cua Ban Chap hanh CDCS dé xay dung chuong
trinh cong tac timg quy, ting nam hoc va phai théng qua Ban Chép hanh CDCS.

- Phwong thirc thye hi€n quyén gidm sat ciia Ban TTND:

+ Tiép nhén céc y kién phan énh cia CBCCVCLD (don thu bang vin
ban cling qua hom thu qhoéc giri, tryc tiép, qua tin nhan trén dién thoai hodc
thu dién tir, qua trao doi tryc ticp); thu thap céac thong tin, tai liéu, ching cir
dé xem xét, d6i chiéu viéc to chirc, ca nhéan thuc hién nhiém vu dugc co quan,
don vi phan cong.




+ Phat hién hanh vi trai phap ludt cua don vi, td chirc, c4 nhén trong co
quan, don vi. Thong qua ké hoach thuc hién cong viéc, bao cdo két qua, thong
béo két luan.

+ Thong qua tham du cac cudc hop cua co quan, don vi, cong doan co s0.

+ Kién nghi tryc tiép hoc thong qua Ban Chap hanh CDCS dé kién
nghi v0i co quan, don vi c6 thdm quyén giai quyét vé cac vAn d& c6 lién quan
truc tlep dén nodi dung gidm sét ctia Ban TTND.

Hoat dong gidm sat ciia Ban TTND:

+ Trong qua trinh thyc hién viéc giam sat, Ban TTND c6 quyén dé ngh1
ngudi ding du co quan, don vi cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén noi
dung giam sat.

+ Trudng hop phat hién c6 hanh vi x4m pham quyén va lgi ich thu
ngén sach va céc khoan dong gop, quy phiic lgi va cdc hanh vi vi pham khéc
thudc ndi dung gidm sit ctia Ban TIND thi kién nghi voi ngum dimg dau co
quan, don vi hodc co quan, td chuc c6 thAm quyén xem xét, giai quyét dong
thoi bao cdo voi Ban Chip hanh CDCS.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc klen nghi nguoi ding
dau co quan, don vi hodc co quan, t6 chirc c6 tham quyén c6 trach nhiém xem
xét, gidi quyét va thong béo két qua giai quyét cho Ban TTND. Trudng hop
kién nghi khong duoc thyc hién hodc thyc hién khong day du thi Ban TTND
¢6 quyén kién nghi cép trén truc tiép ciia ngudi ding dau co quan, don vi
xem xét, giai quyet

- Hoat dong xac minh ctia Ban TTND:

.+ Khi duoc ngudi dimg dau co quan, don vi giao nhiém vy x4c minh
(bang vin ban), Ban TTND c6 trach nhiém thyc hi¢n ding ndi dung, thoi
gian, pham vi nhiém vy dugc giao.

+ Trong qué trinh thyc hién viéc x4c minh, Ban TTND dugc quyen yéu
clu td chirc, ca nhan c6 lién quan cung clp céc thong tin, tai liéu cin thiét
phuc vu cho viéc xdc minh, xem xét dé 1am 16 su viéc dugc x4c minh.

+ K&t thic viée x4c minh, Ban TTND béo c4o bing van ban véi nguoi
ding dﬁu, co quan, don vi vé két qua x4c minh, ddng thoi kién nghi bién phap
giai quyet. :

+ Trong qué trinh thuc hién viéc x4c minh, neu phat hién viéc vi pham
phap luét gdy thiét hai dén loi ich ctia Nha nudc, quyén, loi ich hop phap ciia
CBCCVCLD can phal xur Iy ngay thi lap bién ban va kién ngh1 nguo'l dung
dau co quan, don vi c6 thAm quyén giai quyét, dong thoi gidm sét viée thuc
hién kién nghi do.

+ Trong thoi han 10 ngay, ké tir ' ngay nhan dugc klen nghi, ngudi ding
diu co quan, don vi hodc co quan, td chirc c6 thim quyen co trach nhiém
xem xét, giai quyét; chim nhét 30 ngdy thong bao két qua giai quyét cho Ban



TTND. Truong hop kién nghi khong dugc thuc hién hodc thyc hién khong
day du thi Ban TTND cé quyén k1en nghi cép trén truc tiép cua ngudi dimg
dau co quan, don vi xem xét, giai quyet

3.2. Ban Chip hanh CP méi Ban TTND tham dy hdi nghi Ban Chép
hanh dé nghe Ban TTND béo cdo két qua hoat dong nam hoc vira qua va
phuong huéng nhiém vy ké hoach cong tac nim hoc méi. Bdo céo tong két va
ké hoach cong tac ciia Ban TTND phai dugc Ban chép hanh CP thong qua va
duoc hoi nghi cAp Td, Phong, Khoa thao luan, gép ¥ truéc khi béo céo trong
h¢i nghi don vi. : :

3.3. V& to chirc bau, bii nhiém Ban TTND:

- Pbi v6i cac /don vi ma Ban TTND da hét nhiém ky, Ban chap hanh
CPCS cin cir vao sb lugng CB, CC, VC dé du kién sb luong thanh vién Ban
TTND trinh hoi nghi quyet dinh; cin ct vao tiéu chuén, sb luong thanh vién
Ban TTND & don vi dé du kién gi6i thiéu danh sach nhitng nguoi Gng ct,
nhitng nguoi dugc de ctr do CB, CC, VC gi6i thi¢u thong qua héi nghi cp

T6, Phong, Khoa d& t6 chirc bau Ban TTND trong hoi nghi don vi bang hinh
thtrc bé phiéu kin.

- Pbi v6i thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhiém vu hoic
khong con dugc tin nhiém (trong nhiém ky ctia Ban TTND) thi Ban chap
hanh CD d nghi hdi nghi bai nhiém va bdu ngudi khéc thay thé.

- Bbi v6i cac don vi khuyet tiy vién Ban TTND ma chua hét nhiém ky
thi t§ chirc bu b sung cho du s6 lugng. :

- S6 thanh vién ciia Ban TTND la s6 Ié. Sau khi c6 két qua bau Ban
TTND hoéc két qua bau bd sung Ban TTND trong vong 5 ngay, Ban chip-
hanh CP tb chic cude hop v6i cac thanh vién Ban TTND @ bau trudng, pho
ban (néu c0); ra van ban c6ng nhdn Ban TTND va thong bao cho CB, CC, VC
don vi biét.

- - Nhén s dy kién Ban TTND hodc bd sung thanh vién Ban TTND phai
dugc Ban Chap hanh CP bao céo cdp ly ciing cip va c6 ¥ kién vé nhan su
ctia cAp dy.

4. V& Nghi quyét hdi nghi:

Ban Chap hanh CDCS phdi hop véi Nguoi dumg d4u don vi tham khao
noi dung mau nghi quyét va tinh hinh thyc té don vi dé xdy dung du thdo nghi
quyét hoi nghi. N¢i dung Nghj quyét can chi tiét, cu thé, ro rang va duoc hoi
nghi cép T, thao luan, gop ¥ trude khi xin y kién biéu quyét thong qua trong
héi nghi don vi.

Nghi quyét Hoi nghi phai duge biéu quyét théng qua va dugc ghi 15 ty
1€ biéu quyét trong bién ban hoi nghi.

5.vé trang tri hoi nghi:
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Chu y céc chi tiét: trang tri, giéi thiéu Poan Chu tich, cir thu ky, du
thao nghi quye:t phat dong thi dua, khen thudng ... phdi c6 su chuén bi chu
dao trude khi to chirc hdi nghi.

. Phén trang tri: phong nen trén Hoi truong hanh cong doan don vi

thong bao két qua hoi nghi, trién khai nghi quyét hoi nghi dén toan thé CB,
CC, VC cua don vi. _

o o PHONG GIAO DUC VA PAO TAO HUYEN CU CHI
PANG T6 QUOC
TUONG HOI NGHI
_HO CAN BO, CONG CHUC VIEN CHUC

- Nam hoc 2017 - 2018

Cu Chi, ngay ... thang ... nam 20...

IV. Céng viéc cin thue hién sau hgi nghi:
1. Poan Chu tich va thu ky hodi nghi c6 trach nhiém hoan chinh cac vin

kién theo nghi quyét hoi nghi; Nguoi ding ddu don vi ky ban hanh chinh
thirc; giao cho Ban Chap

6. Tao diéu kién dé Ban TTND hoat dong theo phap luit va bao dam
cho céng doan thuc hién quyén kiém tra theo Luat Cong doan.

7. Nguoi ding dAu phdi hop véi Ban Chap hanh cong doan don vi thuc
hién béo cdo két qua hdi nghi ngan gon kém theo céc tai liu hoi nghi, danh
sach Ban TTND (neu bau méi hodc b sung) ndp v& chinh quyén va cong
doan cép trén truc tiép, chdm nhdt la 10 ngay sau khi két thuc hoi nghi.

8.. T4t ca hd so clia hoi nghi don vi, bi€n ban hoi nghi cap to, phong,
khoa, bién ban kiém phleu phiéu bau Ban TTND (niém phong cén thin) phai
dugc tap hop va luu trit day du tai don vi.

V. Xay dung va thwce hién Quy ché din chi trong hoat dong don vi:

Can cir quy dinh tai Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP va Thong tu 56
01/2016/TT-BNV, Coéng doan don vi chu dong dé xuét v6i Ngudi dimg dau
don vi thanh lép T4 bién soan Xy dung Quy ché dén chu ra soat, sira ddi, bd
sung hoic xay dung méi Quy ché déan chu trong hoat ddng cua don vi.

Trong qua trinh tham gia x4y dyng quy ché dén chi, cong doan don vi
dé xuat dua vao quy ché dan chu nhitng ndi dung cu thé héa quy dinh phap
luét v& trach nhiém ctia ngudi ding dau don vi va cua CB, CC, VC trong viéc
thuc hién dan chu trong hoat dong ndi b cia don vi, gom

- Nhitng viéc phai cong khai dé CB, CC, VC biét;
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- Nl}ﬁng viéc CB, CC, VC tham gia y kién, nguoi ding dau don vi
quyet dinh; '

- Nhitng viéc CB, CC, VC giam sat, kiém tra;

- Trach nhiém ciia ngudi ding dau don vi va ctia CB, CC, VC trong
quan hé va giai quyét cong vi€c v6i cong dan, don vi, to chirc c6 lién quan;

- Quan hé gitta ngudi dimg dau don vi véi don vi cap trén va don vi cap dudi.

Cong doan don vi chu dong d2 xuét, phdi hop voi nguoi ding dau don
vi td chtrc thuc hién va thuong xuyén kiém tra, gidm sat viéc thyc hi¢n Quy
ché dan chu trong hoat dong cua don vi; dinh ky hing nim tbng hop, danh
gia, bio céo két qua cong doan tham gia xay dung va thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia don vi.

Trén day la mot sd ndi dung hudng dan viéc td chirc Hdi nghi can b,
cong chirc, vién chic; xay dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong
ctia don vi trong nganh ap dung ké tir ndm hoc 2017-2018 trd di, d& nghi Thu
trudng cac don vi, Hidu trudng cic trudng phéi hop véi cong doan cling cap
khan truong t6 chirc thuc hién. Trong qua trinh thuc hién c6 phat sinh vudng
méc d& nghi bio v& Céng doan Gido duc huyén dé dwoc huéng dén kip théi./(\,f/-“

IM-BAN THUONG VU KT.TRUONG PHONG
@“G*ﬂﬁu TICH _%PHO TRUONG PHONG
fo/ BCH_N\&\, — P R
S/ cenG OOAN 2\ \/ pe
4\ GIAO DUC /9
a2 ;
&, b 3 k.
-~ Pang hwong Thao m Van Minh

Noi nhdn:

- BLD, chuyén vién Phong GD&DT;

- C4c trudng MN, TH, THCS va don vi truc thudc;

- Cac CDCS truong MN}{, THCS va don vi truc thudc;

- Luu VT, DTPThao 2//%
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